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ICO 61904449 www.ddmpribram.cz
prispévkova organizace zfizovana StfedoCeskym krajem

SMERNICE O POSKYTOVANIi INFORMACI

podle zakona €. 106/ 1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsSich predpist

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
je vydana Smérnice o poskytovani informaci, ktera upravuje ustanoveni tohoto zakona
na podminky organizace. Organizace je podle uvedeného zakona povinny subjekt
poskytujici vefejnosti informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

1. Zakladni pojmy

1

o Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je

feditelka DDM.
o Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

e Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listingé, zaznamu uloZeného v
elektronické podobé& nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Zvefejnénou informaci je takova informace, kterda mulze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoZfujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na Ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.
Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zakona je takova informace, ktera Uzce souvisi

s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci plvodu, poétu, divodu
odepreni, dobé po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman, a dalSich

dudlezitych rysech).

2. Zpusob a misto ziskavani informaci

Prislusné informace lze ziskat na zakladé ustni nebo pisemné Zadosti predloZené
pracovnikim DDM. Informace k ptsobnosti DDM podle § 2 odst. 1 zakona &. 106/1999, zadost
nebo stiznost Ize podat v sidle DDM, tj. Pod Sachtami 294, Pribram 1V, telefon: 318 623 127,

777 696 545
email : reditelka@ddmpribram.cz, web: www.ddmpribram.cz

Informace podava: reditelka DDM — statutarni organ Be. Svétlana Kadlecova.
S dotazy souvisejicimi s poskytovanim informaci se mohou zajemci obracet na v§echny
zaméstnance DDM. Vechny vnitini organizaéni normy tykajici se vnitiniho chodu $kolského
zafizeni jsou pfistupné v dobé Ufednich hodin v kancelafi reditelky.
Pisemné nebo Gstni Zadosti o informace a stiZnosti Ize podat pfimo v feditelné DDM a na
tomtéz misté Ize pfediozit navrh, podnét éi jiné dozadani nebo obdrzet rozhodnuti.
Zadosti o snizeni &i prominuti poplatk(l za zajmové vzdélavani — adresovat feditelce DDM.

Nékteré informace jsou zvefejiiovany obecnym zpusobem:
- umisténim na nasténkach v DDM, $kolach, Gfadech, novinach, nebo webu:
www.ddmpribram.cz;

- ve Vyrocni zpravé o ¢innosti DDM — pokud ji organizace vypracuje (DDM nevznika zakonna
povinnost vypracovavat vyroéni zpravu o ¢innosti), ve Vyro¢ni zpravé o hospodareni.
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3. Misto, lhita a zpisob, kde Ize podat opravny prostiedek proti rozhodnuti

Opravny prostfedek proti rozhodnuti DDM Ize podat v feditelné DDM a to:
proti rozhodnuti DDM o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace Ize podat odvolani ve Ihaté
15 dnl od doru¢eni nebo marného uplynuti |hity pro vyfizeni Zadosti. Pisemné odvolani se
dorucuje postou nebo osobné do reditelny DDM.

4. Postup pri podavani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

a) Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zakonem ¢.106/1999 Sb., o

svobodném pFistupu k informacim. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo

pisemné a to i prostfednictvim telekomunikacnich zafizeni.

Ze zadosti musi byt zfejmé:

- kdo dotaz &ini — jméno, pfijmeni, adresa Zadatele nebo nazev a sidlo
pravnické osoby, u zadosti podané prostifednictvim telekomunikaéniho zafizeni,
musi byt rovnéz uvedena pfislusna identifikace Zadatele, u pisemné zadosti jeho
podpis.

- jaka informace je pozadovana

- 2e je ur¢ena DDM Pfibram.
Neobsahuje-li Zadost vSechny tyto tidaje, neni podanim ve smyslu zakona ¢.106/1999
Sb., a DDM tuto zadost odlozi.

b) Pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace DDM posoudi obsah Zadosti a v pfipadé, ze
je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, vyzve DDM Zadatele ve Ihité do 7 dnl od podani Zzadosti, aby Zadost
upfesnil.

Neupfesni-li Zzadatel zadost do 30 dnu, rozhodne DDM o odmitnuti zadosti.

V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti DDM, Zadost odlozi a
tuto odlvodnénou skuteénost sdéli do 3 dnl Zadateli.

V pfipadé ustni nebo telefonické Zadosti poskytuje DDM- Zadateli vyzadanou
informaci neodkladné, pokud ji ma k dispozici, nebo pokud je to vzhledem k rozsahu
informace mozZné. Neni-li zadateli na Ustné nebo telefonicky podanou Zadost
informace poskytnuta, anebo nepovazuje-li zadatel informaci za dostaduijici, je nutno
podat zadost pisemné.

Pozadovanou informaci poskytne DDM Zadateli ve Ihtité nejpozdéji do 15 dni od pfijeti,
podani, nebo upfesnéni Zzadosti, a to zplUsoby uvedenymi v zakoné (pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii).

c) Pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, sdéli DDM nejpozdéji
do 7 dnl Zadateli udaje umozhujici vyhledavani a ziskavani zverejnéné
informace.

d) V souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢.106/1999 Sb., DDM neposkytuje
informace, u nichZ to stanovi zakon, tj. v pfipadé utajovanych skute¢nosti § 7, ochrany
osobnosti a soukromi
§ 8, ochrany obchodniho tajemstvi § 9, ochrany duvérnosti majetkovych pomér § 10, a
dale v pfipadé dalSich omezeni prava na informace § 11.

e) V pfipadé, Ze DDM Zzadosti nevyhovi, byt jen ¢aste¢né, vyda o tom ve stanovené
lhuté rozhodnuti. Rozhodnuti se doruc¢uje do vlastnich rukou Zadateli. Rozhodnuti
musi obsahovat: oznaeni a adresu organizace, oznaeni Zadatele, vlastni
rozhodnuti s uvedenim pravnich predpist, dle nichz bylo rozhodnuto, €islo jednaci a
datum, oduvodnéni rozhodnuti o omezeni prava na informace, pouéeni o odvolani,
jméno, pfijmeni a pracovni zafazeni pracovnika vyfizujiciho Zadost.

f) Proti rozhodnuti DDM je mozno podat odvolani ve Ihaté do 15 dni od doruéeni nebo
marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni Zzadosti. Odvolani se podava pouze pisemnou
formou a adresuje se do DDM. Odvolani musi obsahovat: jméno a pfijmeni Zadatele, v
¢em je spatiovano poruseni zakona, ¢eho se Zadatel domaha a podpis Zadatele.

O odvolanich proti rozhodnuti feditele DDM rozhoduje zfizovatel. Proti rozhodnuti o
odvolani se nelze odvolat.



5. Uhrada nakladii a vyroéni zprava

Reditelka DDM je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna Zadat Gihradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi&a
dat a s odeslanim informaci zadateli.

V pfipadé, Zze bude organizace za poskytnuti informace poZadovat Ghradu, pisemné
oznami tuto skute¢nost spolu s vysi uhrady Zadateli pred poskytnutim informace. Z
oznameni musi byt zfejmé na zakladé jakych skuteénosti a jakym zplsobem byla vyse
Uhrady povinnym subjektem vycislena.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované (hrady. Pokud Zadatel do
60 dnl ode dne oznameni vy$e pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny subjekt
Zadost odlozi.

Uhrada je pfijmem organizace.

6. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci dle zakona &é. 106/ 1999 Sb.

DDM Pfibram, na zakladé ustanoveni § 5, odst.1f) zakona ¢.106/1999 Sb., vydava tento
sazebnik :

° Naklady na vytisténi, pofizeni kopie nebo zaznamu informace:
Informace poskytujeme zdarma.

o Naklady na opatieni technickych nosi¢a dat (1 ks):
- CD ROM, DVD ROM - podie pofizovaci ceny
- Jiny technicky nosi¢ dat (dale jen ,TND") - podle pofizovaci ceny

Pokud Zadatel poskytne vlastni TND, na ktery bude mozné poZadované informace
zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladu uplatfovana.

) Naklady na odeslani informaci (1 ks):

- Balné: podle druhu pouzitého obalu dle pofizovaci ceny
- Postovné: dle platného ceniku postovnich sluzeb

V piipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude Uhrada naklad{i na
odeslani informaci uplatfiovana.

o Naklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci
- pokud je poskytnuti informace spojeno s mimoradné rozsahlym vyhledavanim
informace €ini naklady za kazdou celou 1 hodinu mimoradné rozsahiého
vyhledavani 150,- Kg.

Forma uhrady:

a) Hotové — v pokladné DDM.

b) Prevodnim pFikazem — na ¢islo Gétu : 71129813/0300

Celkova sazba je dana souétem jednotlivych nakladovych polozek.
Zadateli musi byt vzdy pfedano potvrzeni o zaplaceni.

Uhrada se dale nevyzaduje pfi vyfizovani Ustnich zadosgj, které jsou vyfeseny pfimo na
mista. Hm ‘,’,ét' a mladeze, Pyj
, od Sachtamij

s¢ sidiem Pod Sachtami 294, 261 01 piip

ICO: 61904449
telefon: 318 623 1

Bc. Svétlana Kadle'covd
V Pfibrami, dne 10. 3. 2025 feditelka DDM Pribram
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